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	DEMANDE DE DÉPLACEMENT
Si 1ère demande, joindre obligatoirement une copie :
· de la carte d’identité pour l’espace Schengen

· du passeport pour l’étranger hors espace Schengen


	SERVICE DEMANDEUR

	Composante / Service / Laboratoire 
Gestionnaire financier
Téléphone   -  Adresse mail 
	DRED – Laboratoire LCE
Chloé GÉRARD

04 26 07 66 02 – chloe.gerard@univ-lyon2.fr


	INFORMATIONS SIFAC (à remplir par le gestionnaire)

	N° matricule SIFAC 
N°ODM SIFAC 
	


	INFORMATIONS AGENT

	Prénom / NOM
	

	Adresse email 
	

	Date + Ville et n° département de naissance 
	

	N° de mobile
	


	MOTIF DU DÉPLACEMENT
 + fournir un justificatif


	Exemple : Communication dans le cadre du colloque « titre du colloque » organisé par « Nom de l’établissement organisateur » le « Dates de l’évènement » à « Ville de l’évènement »


	IMPUTATION FINANCIÈRE (à remplir par le gestionnaire)

	Centre financier : 900R05
Centre(s) de coût : 900R05

	Programme de recherche (EOTP) :
Domaine Fonctionnel : 



1) VOYAGE ALLER
Double cliquer sur les cases pour les activer/cocher ou les désactiver/décocher (dans le champ « valeur par défaut » de la fenêtre de dialogue qui s’ouvre au double clic)
	Mode de transport :
	 FORMCHECKBOX 
 Train             FORMCHECKBOX 
 Avion             FORMCHECKBOX 
 Voiture


	Ville et pays de départ :
	

	Type lieu de départ :
	 FORMCHECKBOX 
 Résidence familiale
    FORMCHECKBOX 
 Résidence administrative

	Ville et pays d’arrivée :
	

	Date du départ : 
	

	Horaire de départ souhaité :
	

	Nom gare/aéroport de départ voyage aller :
	

	Flexibilité

(cocher les options souhaitées) : 
	Aucune flexibilité :  FORMCHECKBOX 

TRAIN : +/- 1h OUI   FORMCHECKBOX 
 NON  FORMCHECKBOX 
 ou +/- 2h OUI   FORMCHECKBOX 
 NON  FORMCHECKBOX 

AVION : +/- 12h OUI   FORMCHECKBOX 
 NON  FORMCHECKBOX 


	Anticipation 
(cocher les options souhaitées) :
	1  FORMCHECKBOX 
 tarif économique (ni échangeable ni remboursable)
2  FORMCHECKBOX 
 billet échangeable et remboursable

3  FORMCHECKBOX 
 billet échangeable et remboursable (sous conditions)

4  FORMCHECKBOX 
 assurance annulation (motif sérieux prévu par la police d’assurance)
5  FORMCHECKBOX 
 bagage en soute


2) VOYAGE RETOUR
	Mode de transport :
	 FORMCHECKBOX 
 Train             FORMCHECKBOX 
 Avion             FORMCHECKBOX 
 Voiture

	Ville et pays de départ :
	

	Ville et pays d’arrivée :
	

	Type lieu d’arrivée :
	 FORMCHECKBOX 
 Résidence familiale    FORMCHECKBOX 
 Résidence administrative

	Date du départ : 
	

	Horaire de départ souhaité : 
	

	Nom gare/aéroport de départ voyage retour :
	

	Flexibilité
(cocher les options souhaitées) : 
	Aucune flexibilité :  FORMCHECKBOX 

Train : +/- 1h OUI   FORMCHECKBOX 
 NON  FORMCHECKBOX 
 ou +/- 2h OUI   FORMCHECKBOX 
 NON  FORMCHECKBOX 

Avion : +/- 12h OUI   FORMCHECKBOX 
 NON  FORMCHECKBOX 


	Anticipation 
(cocher les options souhaitées) :
	1  FORMCHECKBOX 
 tarif économique (ni échangeable ni remboursable)

2  FORMCHECKBOX 
 billet échangeable et remboursable

3  FORMCHECKBOX 
 billet échangeable et remboursable (sous conditions)
4  FORMCHECKBOX 
 assurance annulation (motif sérieux prévu par la police d’assurance)

5  FORMCHECKBOX 
 bagage en soute


Si vous êtes titulaire d’une carte de réduction SNCF joindre à l’envoi de ce formulaire une copie de votre carte et compléter les 3 lignes ci-dessous :
	1) Intitulé de la carte :
	

	2) Numéro de la carte :
	

	3) Dates de validité de la carte :
	


Modalités particulières à signaler pour le transport (facultatif) :

	Remarques :
	


3) HEBERGEMENT (à compléter pour une réservation par l’Université)
	Ville (si hébergement souhaité dans plusieurs villes, préciser villes et dates) :
	

	Adresse postale du secteur dans lequel vous souhaitez être logé :
	

	Dates des nuitées souhaitées :
	Exemple : du 05 au 07/12 inclus

	Nombre de nuitées souhaitées :
	Exemple : 3


Modalités particulières à signaler pour l’hébergement (facultatif) :
	Remarques :
	


4) PLAFOND ET AVANCE (facultatif à remplir avec le gestionnaire, le cas échéant)
· Montant du plafond autorisé pour la mission (en EUR) :
· Demande d’avance
 :  FORMCHECKBOX 
 OUI     FORMCHECKBOX 
 NON
Lorsque le déplacement concerne une mission de terrain (chantier de fouilles, enquête, relevé, etc.), si le missionnaire n'est pas en mesure, avant son départ, de produire l'autorisation préalable liée à ses travaux, il s’engage à respecter sur place, au cours de sa mission, les formalités administratives nécessaires.

____________________________
Note RGPD : en répondant à ce formulaire, vous consentez à ce que vos données à caractère personnel soient traitées par l’Université Lumière Lyon 2 pour satisfaire votre demande de voyage. Ces données seront transmises à notre partenaire SNCF pour la gestion de vos voyages et conservées pendant un an. Conformément aux articles 48 et suivants de la Loi Informatique et Libertés modifiée vous disposez d’un droit d’information, d’accès, de modification, d’opposition et d’effacement de vos données. En justifiant de votre identité, vous pouvez exercer ce droit en contactant le délégué à la protection des données par mail auprès de dpo@univ-lyon2.fr ou par courrier adressé à : Université Lyon 2 / DAJIM / Délégué à la protection des données / 69365 Lyon Cedex 07.
� Pays de l’espace Schengen : Allemagne / Autriche / Belgique / Danemark / Estonie / Finlande / France / Grèce / Hongrie / Islande / Italie / Lettonie / Lituanie / Luxembourg / Malte / Pays-Bas / Norvège / Pologne / Portugal / République Tchèque / Slovaquie / Slovénie / Espagne / Suède / Suisse / Liechtenstein


� Le motif de votre déplacement doit être indiqué de manière précise car de sa nature dépend son imputation financière.


� Par exemple : un programme sur lequel est annoncé votre communication et/ou le mail d’acceptation de votre proposition de communication, une lettre d’invitation ou une convocation.


� Si le déplacement s’effectue en voiture, joindre impérativement une copie des cartes grise et verte en cours de validité.


� Si la résidence familiale est située dans l’agglomération lyonnaise cocher « résidence administrative ». Les frais de déplacement entre la résidence familiale et la résidence administrative ne sont pas pris en charge par le laboratoire dans le cadre des missions mais par la DRH au titre du RP2T. Seul l’usage des navettes aéroports (ex : Rhônexpress) pourra être pris en charge sur production du billet ET de la facture.


� La complétion des rubriques « flexibilité » et « anticipation » permet de réduire le coût du déplacement.


� Les avances sont réservées aux déplacements à hors France et sont seulement versées à partir d’un coût global de mission de 305 EUR. Le montant de l’avance est limité à 75% maximum du coût total de la mission (joindre impérativement les justificatifs comptables au retour de la mission pour solde de l’avance).


� Retrouvez les informations complètes concernant les déplacements sur l’intranet de la DRED, page suivante : � HYPERLINK "https://www.univ-lyon2.fr/intranet-recherche/international/la-gestion-des-deplacements" �https://www.univ-lyon2.fr/intranet-recherche/international/la-gestion-des-deplacements� 
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