PROFIL MISSIONNAIRE

Avant tout, bien noter votre numéro de mobile dans les champs « n° de téléphone professionnel » ET
« n° de téléphone mobile ou personnel ».

Ensuite, bien penser a « synchroniser votre profil » en cliquant sur I'icone avec les 2 fleches :

Geneéralités Meétier Profil Véhicules

ONGLET GENERALITES DE 'OM

Geénéralités Voyage Frais Engagements Fiche missionnaire Compléments

Dans la rubrique « répartition analytique » en bas de page, cliquer sur « 1010 - Université Lyon 2
(1010) ».

Répartition analytique

11010 - Université Lyon 2 (1010) |

Centre de coiit : Non renseigné EOTP : Non renseigné

Cliquer sur la loupe

'Ajout d'une répartition analytique

Saisie

Ventilation* 100,00 %

Sélectionnez une valeur *

Service* 1010 - Université Lyon 2 (1010)

Centre de . . Q
& Sélectionnez une valeur
cout
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Cliquer sur « gérer les filtres »

Sélectionnez une valeur

~
Q_ Rechercher I Gérer les filtres I = >
_l

3-5-1037 - OM - 90000 Présidence/VP
3-5-1040 - OM - 90001 DGS/DGSA
1-1-912 - OM - 90002 - BIATSS

1-1-914 - OM - 90002 - Directeur

Cliquer sur « libellé » puis fermer la fenétre avec la croix

Libellé Numéro de service

Dans le champ « libellé » inscrire « %900R05% » puis cliquer sur « rechercher ».
NB : « 900R05 » est le code service du laboratoire LCE en langage financier.

Sélectionnez une valeur

~

Q Rechercher Gérer les filtres

Libellé *

Rechercher

3-5-1037 - OM - 90000 Présidence/VP

3-5-1040 - OM - 90001 DGS/DGSA
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Sélectionner I'intitulé correspondant aux OM des enseignants-chercheurs et doctorants de LCE dans
la liste des codes services qui s’affiche :

Sélectionnez une valeur

Q_ Libellé: %900R05% (%) Gérer les filtres

1-3-604 - OM - 900RO0S5 - BIATSS

1-3-606 - OM - 900RO05 - Directeur

1-3-605 - OM - 900R05 - EC/Extérieurs/Doct

3-3-600 - OMP - France - 900R05

RAPPEL - CENTRE DE COOT

C’est le gestionnaire financier de I'unité qui complétera les champs « centre de colt » et « EOTP »,
I'alerte jaune/orange a leur propos n’est pas bloguante a votre niveau.

Focus répartition analytique
© i w3

Réles Ajout d'une répartition analytique

- Missiorinaire choisit ]
uniqugment« Service » Saisie Préférence analytique :|

(service d’affectation) : : Y
Ventilation™ Uniquement 100%

- tar e fou ] : . ]
valideur:1) : \
- hoisit lg tre i 3 H #ectionnez une valeur ¥ E . &
203':‘ PR : : Service®; 1010 - Université Lyon 2 (1010) : : :
ajoute l'ectp et S
ajDUtelgorn—ge "e. Corii t‘{e Sélectionnez une valeur L =5 & | ont Q
service $i nécessaire : it ool : :
Té EOTP Sélectionnez une valeur Q
—uyniversite: ' ' :

—Lumiere:
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